
 강의 계획서

강 좌 명 담 당 강 사

컴퓨터활용기초 목지수

강의기간 9월4일~12월11일 요일 및 시간 수요일 10:00~12:00

강의목표
컴퓨터 초보자들이 윈도우, 인터넷, 한글, 엑셀, 파워포인트 5가지의 기본적인 

내용을 쉽고 빠르게 학습하고 활용 할 수 있다.

교수방법 설명과 따라하기 방식으로 실습한다.

교 재 명 뚝딱뚝딱 배우는 컴퓨터 왕기초 필요 기자재 컴퓨터, 빔프로젝트

적정인원 적정인원 :  ( 20 ) 명              *최대가능인원 :    ( 25 ) 명

교육대상 일반인, 어르신 재 료 비 총액 :   14,000  원    

차시 세 부 강 의 내 용 준비물 교수자료 및 방법

1 컴퓨터 시작하기 교재 교재 활용

2 파일 및 폴더 관리하기, 윈도우 창 다루기 교재 교재 활용

3 인터넷 익스플로러 시작하기 교재 교재 활용

4 인터넷 활용하기 교재 교재 활용

5 한글 2010 시작하기 교재 교재 활용

6 기본문서 작성하기 교재 교재 활용

7 글자와 문단 꾸미기 교재 교재 활용

8 엑셀 2010 시작하기 교재 교재 활용

9 셀서식 적용하기 교재 교재 활용

10 자동수식 사용하기 교재 교재 활용

11 차트 만들기 교재 교재 활용

12 파워포인트 2010 시작하기 교재 교재 활용

13 슬라이드 꾸미기 교재 교재 활용

14 슬라이드 쇼 준비하기 교재 교재 활용


